
 
 
 

Bestätigung  über durchgeführte Dienstreisen  
Kalenderjahr  20_____  

 
                                            Zur Vorlage beim Finanzamt 

 
Wir bestätigen 
Herrn/Frau    
 
 
geboren am: 
 
wohnhaft in: 
 
 
 

 
 

dass er/sie vom _______________ bis ______________ mit Firmenwagen / eig. Pkw außerhalb seiner/ 
 
ihrer regelmäßigen Arbeitsstätte als ______________________________________________ tätig war. 
 
 
Er/Sie fuhr mit eigenem Pkw für uns ___________________ km dienstlich. 
 
Ein steuerfreier Zuschuss zu den Fahrtkosten  
wurde von uns in Höhe von € ___________________ bezahlt - nicht bezahlt. 
 
 
Abwesenheit von der regelmäßigen Arbeitsstätte und von der Wohnung: 
 
 
Dienstreisen: 
 
Er/Sie war an ________ Tagen über   8 Stunden unterwegs. 
 
  ________  An- und Abreisetage 
 
  ________ Tagen mind. 24 Stunden unterwegs. 
 
Auswärtstätigkeiten, die nach 16.00 Uhr begonnen und vor 8.00 Uhr des nachfolgenden Kalendertages 
beendet wurden (ohne Übernachtung) sind zusammengefasst. 
 
 
Die Reisetätigkeit wurde ermittelt nach Reiseberichten/Fahrtenbuch/Aufträgen bzw.________________ 
 
Von uns wurden steuerfreie Reisespesenzuschüsse in Höhe von insgesamt € ______________bezahlt. 
 
Im bescheinigten Spesenzuschuss sind Übernachtungsgelder von insgesamt € ____________enthalten. 
 
Am Betriebssitz wurden folgende Tätigkeiten durchgeführt: 
 
______________________________________________________________________________________ 
 
 
 
Datum:____________________      ___________________________________ 
     Stempel und Unterschrift des Arbeitgebers 
 


